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Index

A

Abbildungsbeschriftungen, siehe Be-
schriftungen: Abbildungen
Abbildungsverzeichnis   187
Abkürzung   230, 271, siehe auch  
Erweiterungstext
Abkürzungsverzeichnis   188
Absatzwechsel   268
Accessibility   35
ActualText, siehe Textentsprechung
Addendum Collaborate   604
Adobe Acrobat

Alternativtext definieren   594
Ansichtsoptionen definieren   577
Bounding Box definieren   602
Contents-Eintrag definieren   582
Dokumentensprache definieren   578
Dokumententitel definieren   577
Erweiterungstext definieren   595
Für die Bearbeitung von barriere-
freien Dokumenten einrichten   570
Fußnoten-ID definieren   582
Header-ID, siehe Adobe Acrobat: 
Überschriftenzell-IDs
Lesezeichen definieren   600
Originaltext definieren   595
PDF/UA-Identifier definieren   581
Preflight-Korrekturen   575
Preflight-Korrekturen  
zum Buch   576
Rollenzuordnung bearbeiten   579
Schriftarten einbetten   601
Scope-Attribut   598
Tabellen editieren   595
Tab-Reihenfolge definieren   578

Tag-Eigenschaften   584
Tags, neu anlegen   586
Tags, Reihenfolge ändern   585
Tags, Semantik ändern   584
Tag-Struktur bearbeiten   582
Überschriftenzell-IDs   599
Werkzeug Barrierefreiheit / 
 Vollständige Prüfung   573
Werkzeug Formularbearbeitung   573
Werkzeug Lesereihenfolge   572

Adobe FrameMaker   285
Adobe InDesign   277

Absatzformate, Benennung   304
Absatzformate, Verwendung   302
Absatzschaltung   317
alternative Layoutprogramme   284
Alternativtext   331
Alternativtext, definieren   332
Alternativtext, Metadaten   335
Alternativtext, prüfen   337
Artefakt   315, 316, 323
Audiodaten   345
axaio MadeToTag   352
Beispieldokument   346
Buch-Funktion   286, 345
Bugs   348
Checklisten   298, 347, 367, 368
Diagramme   316
Dokuementenvorlagen   367
Dokumententitel   337
Endnoten   306
EPUB   369
Export-Tags, Artefakt   323
Export-Tags, definieren   320
Export-Tags, prüfen   325
Export-Tags, Sonderfälle   323
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Formulare   343
Fußnoten   305
Glyphen   314
GREP   300
Hyperlinks   307
InDesign-Versionen   279
Inhaltsverzeichnis   308
Kontrast   318
Lesezeichen   308
Listen   305
Listen, verschachtelt   318
Logische Lesereihenfolge   325
Logische Lesereihenfolge, 
 defi nieren   327
Logische Lesereihenfolge,  
prüfen   330
MadeToTag   352
Metadaten   337
Musterseite   315, 324
PDF-Export   340, 365
PDF-Tags, unterstützt   282
Problembehebung   348
Querverweise   310
Silbentrennung   307
Spracheinstellungen   310
Tabellen   306, 338
Tabellen, Struktur definieren   339
Technische Anpassungen   300
Texte in Pfade   300
Überschriften, Gliederung   303
Unicode   314
Verankerung   311
Videodaten   345
XML-Strukturfenster   279
Zeilenwechsel   317

Akronym, siehe Abkürzung und 
 Erweiterungstext
Alternativtext   205

Ablauf- und Organisations-
diagramm   220
Arten   207
Bildmontagen   211
Bildschirmfotos   213
Checklisten   206, 226
Collagen   211
Diagramme   215

Diagramme, komplex   222
Formeln   224
Fotos   208
Icons   214
Infografiken   215
Karten und Pläne   219
Logos   212
Praxisbeispiele   208, 217
QR-Codes   214
Scans   225

Alternativtext für Links, siehe Adobe 
Acrobat: Contents-Eintrag definieren
Artefakt   200, 588

Hinweise zum Verfassen von 
 Inhalten   204
Praxisbeispiele   201

Artifact, siehe Artefakt
Assistive Technologien   81
AT, siehe Assistive Technologien
Audio, siehe Multimedia
Audiodeskription   227
Audioformate   58
Auftragsvergabe   121
Ausschreibungen   121
axesPDF for Word   438
axes QuickFix   604

B

Barrierearm   34
Behindertengleichstellungsgesetz 
( BehiG), siehe Schweiz, Gesetze und 
 Verordnungen
Behindertengleichstellungsgesetz (BGG), 
siehe Deutschland, Gesetze und 
 Verordnungen
Behindertengleichstellungsverordnung 
(BehiV), siehe Schweiz, Gesetze und 
 Verordnungen
Beschriftungen   180

Abbildungen   180
Listen   182
Tabellen   182

Besserbehandlung   79
Bild, siehe Alternativtext
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Bild- und Grafikformate   58
BITV 2.0 – Barrierefreie-Informations-
technik-Verordnung, siehe Deutschland, 
Gesetze und  Verordnungen
BITV-Test   528
Blindheit   80
Bounding Box   240
Bundes-Behindertengleichstellungsgesetz 
(BGStG), siehe Österreich, Gesetze und 
Verordnungen
Bundesteilhabegesetz (BTHG), 
siehe Deutschland, Gesetze und 
 Verordnungen

C

Calc, siehe LibreOffice Calc
callas pdfaPilot   540, 552, 604
callas pdfGoHTML   551
Checklisten

Adobe InDesign: Abarbeitung des 
Beispieldokumentes   347
Adobe InDesign: Beschaffenheit 
von Dokumenten zur problem-
freien Umsetzung   298
Adobe InDesign: Erstellung von 
Dokumentenvorlagen   367
Adobe InDesign: Nutzung von 
Dokumentenvorlagen   368
Alternativtexte   206
Alternativtexte für komplexere 
Darstellungen   226
Anforderungen an barrierefreie 
Dokumente   251
Datenerstellung   137
Gestaltung und Redaktion   275
Inhaltsreihenfolge   151
Prüfung, manuell   554
Redaktionelles Prüfen des 
 Dokuments   292
Schnellprüfung auf Barriere-
freiheit   70
Überschriften   162
Überschriften, erkennen   153

ChemML   224
Colour Contrast Analyser   250
CommonLook PDF GlobalAccess   604
Contents-Eintrag   230
Corporate Design   262
Corporate Social Responsibility   42

D

Definition von Abläufen   77
Design   261
Design, inklusives   261
Deutschland, Gesetze und  
Verordnungen   105

Behindertengleichstellungsgesetz 
(BGG)   105
BITV 2.0 – Barrierefreie-Informa-
tionstechnik-Verordnung   106
Bundesteilhabegesetz (BTHG)   106
Landesgesetze   109
Sanktionen bei Nichteinhaltung   110
Weitere Gesetze und Verordnun-
gen in Deutschland   108

Diagramm, siehe Alternativtext
Dokumententitel   70, 237

Hinweise zum Verfassen von 
 Inhalten   240
Praxisbeispiele   238

E

E-Government-Gesetz (E-GovG), 
siehe Österreich, Gesetze und 
 Verordnungen
Einschränkungen   80
Emoticon, siehe Symbole
Encoding   72
Endnoten, siehe Fuß- und Endnoten
Entscheidungshilfe PDF-Format   60
EPUB   57
Ersatztext   205
Erstprüfung   521
Erweiterungstext   207, 230
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Europäische Union, Gesetze und 
 Richtlinien   102

EN 301 549   103
EU-Mandat 376   103
EU-Richtlinie 2016/2102   103
European Accessibility Act   104

Excel, siehe Microsoft Excel

F

Faltblatt, siehe Flyer
Farbe   242, 263

Praxisbeispiele   243
Flyer   142
Formatvorlagen   267
Formeln   196
Formular   192

Formularfelder   192
Hinweise zum Verfassen von 
 Inhalten   195
Praxisbeispiele   194
XFA-Formulare   194

Fuß- und Endnoten   189

G

Gleichbehandlung   79
Glyphen, siehe Symbole
Grafik, siehe Alternativtext

H

Hörschädigung   80
HTML   57
Hyperlink, siehe Verknüpfungen

I

Illustration, siehe Alternativtext
Impress, siehe LibreOffice Impress
InDesign, siehe Adobe InDesign
Index   188

Inhaltsreihenfolge, siehe Reihenfolge
Inhaltsverzeichnis   186, 241
Inklusion   34

K

Kolumnentitel   201
Kommentare   198
Kontrast   242
Konvertierung   76
Konzeptionelle Ansätze   76
Kopf- und Fußzeilen   201
Korrekturen, siehe Adobe Acrobat: 
 Preflight-Korrekturen

L

LaTeX   224
Leichte Sprache   272
Leitlinien   261
Lesezeichen   241
LibreOffice   483
LibreOffice Calc   517
LibreOffice Impress   517
LibreOffice Writer   483

Abbildungsverzeichnis   504
Alternativtext   499
Aufzählung   493
Beispieldokumente   484
Bilder   498
Diagramme   498
Dokumententitel   488
Einstellungen und Optionen   487
Formatvorlagen   485, 489
Formen   498
Formulare   505
Fuß- und Endnoten   504
Grafiken   498
Hyperlinks   500
Illustrationen   498
Index   505
Inhaltsverzeichnis   502
Kommentare   505
Kopf- und Fußzeilen   496
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Liste   494
Marginalien   496
Metadaten   488
Navigator   485
Nummerierung   493
Oberfläche   485
PDF-Export   510
Silbentrennung   488
Sonderzeichen   493
Spalten   495
Sprache   487
Tabellen   496

Link, siehe Verknüpfungen
Listen   167

Hinweise zum Verfassen von 
 Inhalten   172
Praxisbeispiele   166

Listenbeschriftungen, siehe 
 Beschrift ungen: Listen
Listenzeichen   171
Logischen Lesereihenfolge, siehe 
 Reihenfolge

M

MadeToTag, siehe Adobe InDesign: 
 MadeToTag
MathML   224
Matterhorn-Protokoll   527, 554
Mehrsprachigkeit   235
Metadaten, siehe Dokumententitel
Microsoft Excel   477

Barrierefreiheitsprüfung   480
Diagramme   479
PDF-Export   481
Tabellen, einzeln   478
Tabellen, mehrseitig   479
Wiederholungszeilen und  
-spalten   479
Zellen, verbunden   479

Microsoft PowerPoint   453
Acrobat PDFMaker   472
Alternativtext   465
Audio   469
Aufzählung   462

Bilder   465
Dokumenttitel   461
Folienlayout   457
Folienmaster   460
Foliennotizen   468
Gliederung   456
Hyperlinks   463
Illustrationen   465
Kopf- und Fußzeilen   459
Masterfolien   460
Metadaten   461
Nummerierung   462
Office-Design   458
PDF-Export   470
Sonderzeichen   464
Sprache   462
Tabellen   464
Video   469

Microsoft Word   371
Abbildungsverzeichnis   425
Absatzformatvorlagen, 
siehe  Microsoft Word:  Formatvorlagen
Acrobat PDFMaker   435
Add-Ins   429
Alternativtext   413
Ansichten   383
Aufzählung   402
axesPDF for Word   438
Barrierefreiheitsprüfung   429
Beispieldokumente   374
CIB pdf brewer   440
Diagramme   419
Dokumenttitel   379
Dokumentvorlagen   374, 398
Formatvorlagen   374, 381, 393
Formeln   420
Formulare   428, 443
Fuß- und Endnoten   426
Gliederung, Ansicht   386
Grundeinstellungen   376
Hyperlinks   420
Illustrationen   412
Index   427
Inhaltsverzeichnis   424
Kommentare   428
Kopf- und Fußzeilen   406
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Leere Absätze   392
Liste   403
Marginalien   406
Nummerierung   402
Office-Design   387
PDF/A   434
PDF-Export   429
Piktogramme   418
Querverweise   422
Silbentrennung   378, 390
SmartArt   418
Sonderzeichen   400
Spalten   406
Sprache   377
Symbole   400
Tabellen   407
Tabellen, Formatierung   408
Tabellen, komplex   411
Textfelder   417
Voreinstellungen   376
Zeichenformatvorlagen, 
siehe  Microsoft Word:  Formatvorlagen

Motorische Einschränkung   80
Multimedia   58, 227
Mythen   62

N

Nachbearbeitung   567
Nicht relevanter Inhalt, siehe Artefakt

O

Online-Kapitel   24
OpenOffice   483
Originaltext, siehe Textentsprechung
Österreich, Gesetze und  
Verordnungen   111

Bundes-Behindertengleichstel-
lungsgesetz (BGStG)   111
E-Government-Gesetz  
(E-GovG)   112
Landesgesetze   112
Sanktionen bei Nichteinhaltung   113

Weitere Gesetze und 
 Verordnungen   112

P

P028 – Richtlinien des Bundes für die 
Gestaltung von barrierefreien Internet-
angeboten, siehe Schweiz, Gesetze und 
 Verordnungen
PDF 2.0   47
PDF Accessibility Checker  
(PAC) 3   536, 549
PDF-Format   45
PDF mit Tags   70
PDF-TagRenamer   604
PDF-Tags, siehe Tags
PDF/UA   92
PDF/UA+   121
PowerPoint, siehe Microsoft PowerPoint
Programme (Übersicht)   25
Prozesskontrolle   77
Prüfung   520

Acrobat, Barrierefreiheit, 
 Vollständige Prüfung   533, 545
Acrobat, Preflight, PDF/UA   529
Arten der Prüfung   523
Assistive Technologien   553
axes QuickFix   541
Bekannte Probleme/Fehler   545
callas pdfaPilot   540, 552
callas pdfGoHTML   551
Matterhorn-Protokoll   554
PDF Accessibility Checker 
(PAC) 3   536, 549
Prüffehler verstehen   542, 559
Prüfwerkzeuge   525
Vier-Augen-Prinzip   522

Q

Qualitätsmanagement   77
Qualitätssicherung, siehe Prüfung
Qualitätsverbesserung, siehe Prüfung
QuarkXPress   284
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Quellenverzeichnis   188
Querverweis, siehe Verknüpfungen

R

Redaktionelle (inhaltliche) Anforde-
rungen   261
Reihenfolge   50, 140

Praxisbeispiele   142
Richtlinien des Bundes für die Gestal-
tung von barrierefreien Internetangebo-
ten – P028, siehe Schweiz, Gesetze und 
 Verordnungen
Rollenzuordnung   137, 579, 588

S

Schmuckelemente, siehe Artefakt
Schriftformat   233
Schweiz, Gesetze und  
Verordnungen   113

Behindertengleichstellungsgesetz 
(BehiG)   113
Behindertengleichstellungsverord-
nung (BehiV)   114
Kantonalgesetze   115
Richtlinien des Bundes für die 
 Gestaltung von barrierefreien 
Internetangeboten – P028   114
Sanktionen bei Nichteinhaltung   115

Seheinschränkung   80
Seitenzahlen   202
Semantik   129

arm   130
reich   130
Verantwortung für   133

Sicherheitseinstellungen   74, 241
Silbentrennung   270
Sonderzeichen, siehe Symbole
Sprache   234

Hinweise zum Verfassen von 
 Inhalten   237

Sprachwechsel, siehe Sprache
Suchmaschinenoptimierung   44

SVG   224
Symbole   231

T

Tabellen   173
Datentabellen   173
Header-IDs   174
Hinweise zum Verfassen von 
 Inhalten   178
Layouttabellen   174
Praxisbeispiele   175
Scope-Attribut   174
Tabellenaufbau   173
Tabellenkopf   173

Tabellenbeschriftungen, siehe Beschrif-
tungen: Tabellen
Tab-Reihenfolge   240
Tagged PDF   47
Tagged PDF Best Practice Guide   136
Tags   49

Anordnung   135
Eigenschaften   136
Kategorien   134
Regeln zur Verwendung   136
Übersicht   134

Technische Hilfsmittel   81
Text   165
Textentsprechung   207, 228
Titel   162

Hinweise zum Verfassen von 
 Inhalten   165
Praxisbeispiele   164

Typografie   263

U

Überschriften   152
Checkliste, kurz   153
Checkliste, lang   162
Hinweise zum Verfassen von 
 Inhalten   161
Praxisbeispiele   154
Strukturierung   270
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Umfließen-Modus   63, 107
UN-Behindertenrechtskonvention   102
Unicode   231
Universal design approach   262
Usability   36
User Centered Design   36

V

Vereinte Nationen   102
Verknüpfungen   183
Verzeichnisse   185
Video, siehe Multimedia

W

WCAG, siehe Web Content Accessibility 
Guidelines (WCAG)
WCAG-Test   528
Web Content Accessibility Guidelines 
(WCAG)   85
Website zum Buch   25
Weißer Text   67
Word, siehe Microsoft Word
Worttrennung, siehe Silbentrennung
Writer, siehe LibreOffice Writer

X

XFA-Formulare, siehe Formular

Z

Zeilenumbruch   268
Zitate   191
Zugänglichkeit   35
Zuständigkeiten   77
Zwischenprüfung   521


